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برآنيم تا نحوه نگارش صحيح پايان نامـه شـامل چگـونگي تنظـيم صـفحات ، فهرسـتها و        راهنمادر اين 
ي مختلـف را بـه   جداول ونيز مشخصات صحافي را به منظور ايجاد هماهنگي و نظم در پايـان نامـه هـا   

  اطلاع شما برسانيم.
  

  عموميمشخصات  -1
 در قطـع  و روي كاغذ سفيد يك دست و مرغـوب   )MsWord(مطالب بايد در برنامه ميكروسافت ورد 

A4 .تايپ شود  
  .باشدرشكي زجلد پايان نامه بايستي از نوع گالينگور بوده و رنگ آن 

  مشخصات روي جلد -2
نام رشـته تحصـيلي و گـرايش مربوطـه، موضـوع پايـان نامـه، نـام         ه ،آرم دانشگاه ،نام دانشگاه و دانشكد

نگارنده، نام استاد يا استادان راهنما، نام استاد مشاور و سال تحصيلي بر روي جلد پايـان نامـه بـه رنـگ     
  نشان داده شده است. 1-1يك نمونه از روي جلد پايان نامه در شكل  طلايي زركوب مي شود.

ينا بصورت لاتين پشت جلد طلاكوب گردند. يـك نمونـه از پشـت جلـد در     مطالب روي جلد بايستي ع
  نشان داده شده است. 2-1  شكل

 

  مشخصات صفحات داخلي -3

 صفحات ابتدايي 3-1

  اين صفحات بدون شماره  گذاري در ابتداي پايان نامه قرار مي گيرند. 
  صفحه بسم االله - 
 را ببينيد 1-1صفحه عنوان ( مطابق روي جلد) شكل  - 

  ارشد جلسه دفاع از پايان نامهورتفرم ص - 
  فرم اصالت اثر - 

 صفحه تقديم (اختياري) - 

  صفحه تشكر (اختياري) - 
  چكيده فارسي  - 

  
  



 

  صفحات اصلي -4
اين صفحات شامل فصول مختلف پايان نامه مي باشد. فصل اول مقدمه و فصل آخر نتيجه گيـري و  

  نماييد.پيشنهادات مي باشد.در نگارش اين فصلها بايد موارد زير را رعايت 
 Times Newفونت بكار رفته در تمام صفحات براي نگارش فارسي نازنين و براي نگارش لاتـين  -

Roman .مي باشد  
  باشند. 1متن اصلي بايد بصورت تك ستوني تايپ شده و سطرها نيز تك فاصله -
  د.فاصله منظور گرد 2cmو از چپ  3cmاز راست  2.5cmدرتمام صفحات بايد از بالا و پايين  -

  
  تايپ شود. 2و پررنگ 26عنوان هر فصل بايستي در يك صفحه جداگانه در وسط صفحه با اندازه   - 
 صفحه اول هر فصل از سطر ششم آغاز مي شود.  - 

 x-yو پررنگ تايـپ شـود. ايـن بخشـها بصـورت       16عنوان هر بخش اصلي از فصل بايستي با اندازه   - 
يعنـي   3-2شماره فصـل مـي باشـد. مـثلا      yو  شماره بخش مورد نظر xشماره گذاري مي شوند كه 

 بخش سوم از فصل دوم.

  و پر رنگ تايپ مي شوند.    14و  15عنوان زير بخشهاي بعدي بترتيب با اندازه   - 
 و نازك تايپ گردند. 12و نازك بايد تايپ شود. كلمات لاتين با اندازه  14متن هر بخش با اندازه   - 

 و پررنگ نوشته شود. 11و با اندازه  شماره و عنوان جداول در بالاي جدول  - 

 و پررنگ نوشته شود. 11شماره و عنوان تصاوير در زير هر تصوير، با اندازه   - 

شماره گذاري تصاوير و جداول و فرمولها مستقل از يكديگر بوده و بايد شامل شماره فصل نيـز باشـد.     - 
ري جـداول ، شـكلها يـا    يعني شكل سوم در فصل دوم. ( در هـر فصـل شـماره گـذا     3-2مثلا شكل 
 آغاز مي شود.) 1فرمولها از 

براي واژه ها و نامهاي خارجي حتي الامكان از معادلهاي فارسي مصطلح و مصوب اسـتفاده شـود و در     - 
 اولين استفاده معادل لاتين آن واژه بصورت پاورقي تايپ شود.

يهاي لاتين بصورت چپ چـين  و پاورق 11پاورقيهاي فارسي بصورت راست چين با قلم نازك و اندازه   - 
 تايپ گردد. 10نازك و اندازه 

 شماره صفحات بايستي در وسط و پايين صفحه درج شود.  - 

                                                 
١ Single Space 
٢ Bold 



و در بخش منابع نيز به همان  شدهمنابع به ترتيبي كه در متن مورد استفاده واقع مي شوند شماره گذاري  -
ي جمله يا پاراگراف مورد نظر ذكر شود. در انتها ]كروشه[. شماره منبع بايد در داخل ترتيب آورده شوند

  شماره گذاري منابع در تمام فصول در ادامه يكديگر مي باشد.

  صفحات انتهايي -5

 منابع يا مراجع  -

 پيوستها -

 چكيده لاتين  -

  
 

  مراحل تحويل پايان نامه -6
 رغفـا  و ارشد كارشناسي پروژه از دفاع انجام مراحل"براي اطلاع از مراحل تحويل پروژه به فايل  

  موجود در سايت موسسه در قسمت تحصيلات تكميلي مراجعه گردد. "التحصيلي

  

  

  

  

  

  

  

  



  
            دانشكده 

 

  نامه كارشناسي ارشد پايان

              گرايش

 

  عنوان

 عنوان پايان نامه در اينجا نوشته شود

 

  نگارش

  نوشته شود نجايا در سندهينام كامل نو

 

  استاد راهنما

 نام كامل استاد راهنما در اينجا نوشته شود

  

  ماه و سال

  : يك نمونه روي جلد پايان نامه1- 1شكل



  

  

  موسسهتحصيلات تكميلي مديريت آموزش 

  صورتجلسه دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشد

  
                                                

                               
 
 
  
  
  

 

 اين پايان نامه به مديريت تحصيلات تكميلي به منظور بخشي از فعاليت هاي تحصيلي لازم براي اخذ مدرك كارشناسي ارشد            

و درجه                      به              ان قرار گرفت و با نمره  گردد.  دفاع از پايان نامه در تاريخ                              مورد تاييد و ارزيابي هيات داورارايه مي 

  تصويب  رسيد.

  اعضاء هيات داوران

  
  

  

  
  
  
  

 نام و نام خانوادگي ن عنوا
 امضاء مرتبه علمي

      . استاد راهنما1

      . استاد مشاور2

      .متخصص و صاحب نظر  از  داخل دانشگاه  3

      دانشگاه . متخصص و صاحب نظر از  خارج  4 

      . نماينده تحصيلات تكميلي دانشگاه 5 

  

 انوادگي دانشجو:                                   شماره دانشجويي : نام و نام خ
    رشته :

 دانشكده : 

  عنوان پايان نامه : 
  تعداد واحد پايان نامه :                                             تاريخ دفاع : 



  
  تعهد نامه اصالت اثر

  شماره:....................... 
  تاريخ:........................  

  
.........../ اينجانب .......................... دانش آموخته مقطع كارشناسي ارشد در رشتة مهندسي .............................

نامه يا رساله خود تحت عنوان:  گرايش................................. كه در تاريخ .......... از پايان
 شوم : ام، شرعاً و قانوناً متعهد مي با كسب درجة ...........  دفاع نموده "................................................... "

  
نامه يارساله حاصل تحقيق و پژوهش اينجانب بوده و در مواردي كه از  ين پايانمطالب مندرج در ا )1

ام، رعايت  نامه ، كتاب ، مقاله و غيره استفاده نموده و پژوهشي ديگران اعم از پايان دستاوردهاي علمي
  ام. هانموده كامل امانت را نموده، مطابق مقررات، ارجاع و در فهرست منابع و مĤخذ اقدام به ذكر آن

نامه يارساله قبلاً براي دريافت هيچ مدرك تحصيلي ( هم سطح ، پايين  يا بخشي از اين پايان تمامي )2
  ها و مؤسسات آموزش عالي ارائه نشده است. تر يا بالاتر ) در ساير دانشگاه

و يا  نامه يا رساله كاملا حاصل كار اينجانب بوده و از هر گونه جعل داده مقالات مستخرج از اين پايان )3
  ام. تغيير اطلاعات پرهيز نموده

درصد  30نامه يا رساله (با بيش از  از ارسال همزمان و يا تكراري مقالات مستخرج از اين پايان )4
 هاي گوناگون خودداري نموده و مي نمايم. همپوشاني) به نشريات و يا كنگره

بوده و متعهد  موسسه فيضه نامه يا رساله متعلق ب كليه حقوق مادي و معنوي حاصل از اين پايان )5
شوم هر گونه بهره مندي و يا نشر دستاوردهاي حاصل از اين تحقيق اعم از چاپ كتاب، مقاله،  مي

ثبت اختراع و غيره (چه در زمان دانشجويي و يا بعد از فراغت از تحصيل) با كسب اجازه از تيم 
 استادان راهنما و مشاور و حوزه پژوهشي دانشكده باشد.

از درجه اعتبار  موسسه فيضت اثبات تخلف (در هر زمان) مدرك تحصيلي صادر شده توسط در صور )6
  ساقط و اينجانب هيچگونه ادعايي نخواهم داشت.

 
 نام و نام خانوادگي دانشجو:

  
 امضاء 

  



  
  تقديم به (اختياري): 

  ----------- پدر و مادرم
  



  تشكر و قدرداني(اختياري):
   شود. . سپاسگزاري مياز آقا/خانم ... به خاطر ...



  
  چكيده

هاي  نتايج و يافتهو سپس روش پژوهش خود را بيان نماييد. در پايان به هدف از پژوهش در چكيده ابتدا 
شود. از كلمه بوده و در يك پاراگراف تنظيم مي 250تا  150اشاره نماييد. تعداد كلمات چكيده بين پژوهش 

  خودداري نماييد.  بكارگيري مخفف ها و ذكر مĤخذ در چكيده
  

: كليدواژه) 7تا  5( كلمات كليدي



  فهرستها 3-2
ها بايد فهرستها پس از صفحات ابتدايي قرار گرفته و با حروف الفبا شماره گذاري مي شوند. اين فهرست

  بترتيب زير قرار گيرند.

 فهرست مطالب

  
  

  .Error! Bookmark not defined  دهيچك

  أ  مطالب فهرست

  .Error! Bookmark not defined  ها جدول فهرست

  .Error! Bookmark not defined  هاشكل فهرست

   ث  علائم فهرست

  1  پژوهش يمعرف 1فصل

  1  ........................................................................................................................................  مقدمه 1- 1

  1  ..........................................................................................................................  يفرع سرعنوان 2- 1

  1  ...........................................................................................................  يفرع سرعنوان 1-2-1

  2  پژوهش نهيشيپ و ينظر يانمب 2فصل

  2  ........................................................................................................................................  مقدمه 1- 2

  2  ..........................................................................................................................  يفرع سرعنوان 2- 2

  2  ..........................................................................................................  يفرع رعنوانس 2-1- 2

  .Error! Bookmark not defined  ..............................................  يفرع سرعنوان 2-2- 2

  2  ................................................................................................................................  يريگ جهينت 3- 2



  3  پژوهش روش 3فصل

  3  ........................................................................................................................................  مقدمه 1- 3

  3  ..........................................................................................................................  يفرع سرعنوان 3-2

  3  ........................................................................................................  يفرع سرعنوان.  2-1- 3

  4  ها افتهي ليتحل و هيتجز 4فصل

  4  ........................................................................................................................................  مقدمه 1- 4

  4  ..........................................................................................................................  يفرع سرعنوان 2- 4

  4  ..........................................................................................................  يفرع سرعنوان 2-1- 4

  5  ..........................................................................................................  يفرع سرعنوان 2-2- 4

  5  ..........................................................................................................................  يفرع سرعنوان 4-3

  6  شنهادهايپ و يريگ جهينت 5فصل

  6  ................................................................................................................................  يريگ جهينت 1- 5

  6  ..................................................................................................................................  شنهادهايپ 2- 5

  7  مراجع اي منابع

  ها  پيوست

  چكيده لاتين

  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
 :فهرست جداول 1- 2- 3

م ارجاع بـه تصـاوير و   و  تما Insert Caption)(تصاوير و جداول بايستي داراي كاپشن اتوماتيك باشند.  
باشند تا بتوان به طور اتوماتيك روزآمد كـرد. بـراي انجـام      Cross-referenceجداول بايستي به صورت 

كليك شود و بعد سعي كنيد كاپشن جدول يـا تصـوير    Referencesروي گزينه  2007اين فرايند در ورد 
فرايند روزآمدسازي و تهيه فهرست جـداول  بسازيد بعد جدول و تصوير را وارد نماييد. انجام اين روند، 

 كند. و تصاوير را خيلي ساده مي

  
  صفحه  عنوان

  12  ------------------------------------------------------------  1-4جدول 

  13  .......................................................................................................................................  2-4جدول 

  
  
 

 : فهرست شكلها 3-2-2

و تمام ارجـاع بـه تصـاوير و     Insert Caption). (تصاوير و جداول بايستي داراي كاپشن اتوماتيك باشند
تا بتوان به طور اتوماتيك روزآمد كـرد. بـراي انجـام    باشند   Cross-referenceجداول بايستي به صورت 

كليك شود و بعد سعي كنيد كاپشن جدول يا تصوير  Referencesروي گزينه  2007اين فرايند در وورد 
بسازيد بعد جدول و تصوير را وارد نماييد. انجام اين روند، فرايند روزآمدسازي و تهيه فهرست جـداول  

  ند.ك و تصاوير را خيلي ساده مي
  

  صفحه عنوان

  .Error! Bookmark not defined  .................................................................................  . 1-1 شكل

  .Error! Bookmark not defined  .................................................................................  . 1-2 شكل

  .Error! Bookmark not defined  .................................................................................  . 2-2 شكل

  17  ......................................................................................................................................  . 3-2 شكل
  
  
  



فهرست علائم



  

  معرفي پژوهش 1فصل 

  مقدمه 1-1

  اي نوشته شود. مقدمه

  سرعنوان فرعي 1-2

  متن
  شود. هاي پژوهش پرداخته مي خر فصل چند جمله نوشته شود كه در فصل بعد به معرفي پيشينهآ

 سرعنوان فرعي 1-2-1

سرعنوان فرعي ١-١-٢- ١



 

  مباني نظري و پيشينه پژوهش  2فصل 

  مقدمه 2-1

  اي نوشته شود. مقدمه

  سرعنوان فرعي  2-2

  متن

  سرعنوان فرعي 2-2-1

  متن

  گيري نتيجه  2-3

هاي قبلي را مطرح نماييد. چه  نامه ها و پايان هشگيري شود و تفاوت پژوهش خود با پژو آخر فصل نتيجه
  هاي پيشين چيست. ها و پژوهش نامه نامه شما هست. تفاوت آن با پايان اي در پايان نكته برجسته



  روش پژوهش 3فصل 

  مقدمه 3-1

  اي نوشته شود. مقدمه

 سرعنوان فرعي  3-2

  سرعنوان فرعي.  3-2-1

  متن
  شود. هاي پژوهش پرداخته مي تحليل يافته آخر فصل چند جمله نوشته شود كه در فصل بعد به تجزيه و



  ها تجزيه و تحليل يافته  4فصل 

  مقدمه 4-1

  سرعنوان فرعي 4-2

 دهد كه ... نشان مي - 4جدول  ) يا - 4جدول  اي نوشته شود ( مقدمه

 عنوان جدول - 1- 4جدول  

    
    

  
  ....... (نگاه شود به ).

  
  پژوهشگر گوگل1-0 شكل 



  سرعنوان فرعي 4-2-1

  متن

  سرعنوان فرعي  4-2-2

  متن
  

 سرعنوان فرعي  4-3

  كنيد. گيري مي آخر فصل چند جمله نوشته شود كه در فصل بعد نتيجه



  گيري و پيشنهادها نتيجه 5فصل 

  گيري نتيجه  5-1

  ري شود.گي نتيجه

  پيشنهادها  5-2

  آخر فصل پيشنهاد ارائه شود.



  يا مراجع منابع

 خـانوادگي  نـام  الفبـايي  ترتيب به را خود توانيد مراجعمي) ١  كه ترتيب اين به دارد وجود ماخذنويسي شيوه دو(

و  عـددي  ترتيـب  به )2، آيد مي لاتين مراجع سپس و ابتدا در فارسي مراجع نماييد، در اين صورت تنظيم نويسنده
 و يـك  عـدد  كرديـد  استفاده متن در كه مراجعي اولين كه معني بدين. نماييد تنظيم متن در مراجع حضور براساس

  باشد. مي الفيايي تنظيم با ترجيح ولي. كند مي پيدا ادامه

  نام خانوادگي، نام (سال). عنوان و مشخصات كتابشناختي منبع.

  ت كتابشناختي منبع.)نام خانوادگي، نام (سال). عنوان و مشخصا

  براي مثال (به ترتيب الفبايي):

 ايران همراه بـا شـبكه هـاي تـاليف      هاي). بررسي توليدات علمي نويسندگان دانشگاه 1387( مهدي، كريمي
 .67-59): 34( 11مشترك. فصلنامه علمي و پژوهشي مديريت. 

 ) ايراني رشته هاي كتابـداري و اطـلاع    ). بررسي تطبيقي شبكه هاي هم تاليفي در مقالات1389نيكزاد، مهسا
. پايـان نامـه كارشناسـي    2009تـا   2000بين سال هاي  ISIرساني، روانشناسي، مديريت و اقتصاد در پايگاه 
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پيوست ها



Abstract 
The abstract is the most important section of the thesis because many readers limit most 

of their reading to abstracts, saving in-depth reading for specific theses. It should give the 
reader a "preview" of what's to come. The abstract should emphasize new and important 
aspects of the study or observations. The purpose of the abstract is to allow researchers to 
decide whether or not to read the whole thesis. The abstract is what researchers read first to 
decide if the thesis is important, interesting, and it allows them to assess the relevance of a 
thesis to their own research, without having to read the entire thesis. Thus, it is crucial that 
the abstract both summarize succinctly the key findings of the thesis and clearly articulate 
what is novel and important about the work. It should be able to stand alone as a 
representation of the research without any footnotes. Any information included in the 
abstract must also be included in the body of the thesis. Although the abstract comes first 
in the thesis, it is usually easiest to write the abstract last after completing the other 
sections of the thesis. It is one of the most difficult sections to write. The abstract should 
generally not contain non-standard acronyms or abbreviations and should not include 
citations: Briefly, the abstract, introduces topic; mentions techniques used without going into 
experimental detail; summarizes most important results; is most appropriately written last. 
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